
 

  

 

 

 

 

 

1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA 
PROCEDURII OPERATIONALE 
 

 

ELEMENTE 

PRIVIND 

RESPONSABILII/ 

OPERATIUNEA 

NUMELE SI 

PRENUMELE 
FUNCTIA DATA SEMNATURA 

 1 2 3 4 5 
1.1 ELABORAT Costache Patricia-Cristina Asistent Proiect 06.01.2011  

Panait Maria-Alina Consilier juridic 07.01.2011  

1.2. VERIFICAT 
Bidilica Emilia Responsabil Financiar 07.01.2011  

Nica Constantin Reprezentantul legal Beneficiar 07.01.2011  
1.3 APROBAT 

Croitoru Dana-Luminita Manager proiect 07.01.2011  

 
 
 

Investeste in oameni! 

FONDUL SOCIAL EUROPEAN 

Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013 

Axa prioritara 3 “Cresterea adaptabilitatii lucratorilor si a intreprinderilor” 

Domeniul major deinterventie 3.2 “Formare si sprijin pentru intreprinderi si angajati pentru promovarea 

adaptabilitatii” 

Editia : 1 

 

 

Nr. 

exemplare 

4 

 

Titlul proiectului: 

 

 “Invata sa fii competitiv! 

Instruieste-te si investeste 

ACUM in viitorul tau!”  

 

Numar de identificare a 

contractului 

POSDRU/40/3.2/G/38513 

PROCEDURA OPERATIONALA 

 pentru atribuirea contractelor de achizitii de produse, servicii sau 

lucrari finantate din Fondul Social European si din fonduri de la 

bugetul de stat prin POSDRU 2007-2013, efectuate de catre 

beneficiar sau partenerii acestuia, care nu sunt autoritati 

contractante in conformitate cu art. 8 din OUG nr. 34/2006, cu 

modificarile si completarile ulterioare, sau nu indeplinesc 

cumulativ conditiile prevazute la art. 9 lit. c)1 din aceeasi ordonanta 

Revizia 

………. 

Nr. ex.:  

                          COD : P.O. 2011- POSDRU - 003 Exemplar nr. 



 

  

 

 

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII 
OPERATIONALE 
 

 Editia sau dupa caz, 
revizia in cadrul editiei 

Componenta 
revizuita 

Modalitatea 
reviziei 

Data la care se aplica prevederile 
editiei sau reviziei editiei 

 1 2 3 4 

2.1 Editia 1   07.01.2011 
2.2 Revizia 1    
2.3 Revizia    
… Revizia    
… Edditia II    
2.n Ia 1    

 

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ, 
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE 
 

 
Scopul 

difuzarii 
Ex.nr. Compartiment Functia 

Numele si 
prenumele 

Data 
primirii 

Semnatura 

1 2 3 4 5 6 7 8 

3.1 aplicare 1 
Proiecte educationale 

ID 38513 
Responsabil 
financiar 

Bidilica Emilia 07.01.2011  

3.2 evidenta 2 
Proiecte educationale 

ID 38513 
Consilier Juridic 

Panait Maria 
Alina 

07.01.2011  

3.3 informare 3 
Proiecte educationale 

ID 38513 
Manger proiect 

Croitoru Dana-
Luminita 

07.01.2011  

3.4 informare 3 
Proiecte educationale 

ID 38513 
Contabil Petrescu Daniela 07.01.2011  

3.5 informare 3 
Proiecte educationale 

ID 38513 
Coordonator 
promovare 

Ghibu Anca 07.01.2011  

3.6 informare 3 
Proiecte educationale 

ID 38513 

Coordonator 
instruire si 
testare 

Marcu Marius 07.01.2011  

3.7 informare 3 
Proiecte educationale 

ID 38513 

Responsabil 
acreditare si 
supervizor 
examene 

Agrigoroaei 
Nadia-Elena 

07.01.2011  

3.8 informare 3 
Proiecte educationale 

ID 38513 

Responsabil 
vizibilitate 
proiect 

Dima Ana-
Maria 

07.01.2011  

3.9 informare 3 
Proiecte educationale 

ID 38513 
Responsabil IT 

Gologan Adrian-
Ion 

07.01.2011  

3.10 arhivare 4 
Proiecte educationale 

ID 38513 
Asistent de 
proiect 

Costache 
Patricia-Cristina 

07.01.2011  

 

Având în vedere faptul ca, Beneficiarului acestui proiect, respectiv S.C. EUROAPTITUDINI S.A., nu este 

autoritatea contractanta in intelesul Art 8 din OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare, in 

achiziţionarea bunurilor, serviciilor şi lucrărilor se va respecta urmatoarea legislaţie în materie: 



 

  

 

 

• Instructiunea nr 26 / AM – POSDRU – privind efectuarea achizitiilor publice necesare 

implementarii proiectelor finantate prin POSDRU 2007-2013 – Anexa 1: PROCEDURA pentru 

atribuirea contractelor de achiziţii de produse, servicii sau lucrări finanţate din FSE prin 

POSDRU 2007-2013, efectuate de către beneficiari sau partenerii acestuia, care nu sunt autorităţi 

contractante în conformitate cu art. 8 din O.U.G. nr. 34/2006, cu modificările şi completările 

ulterioare, sau nu îndeplinesc cumulativ condiţiile prevăzute la art. 9 lit. c1 din aceeaşi ordonanţă 

– Ediţia august 2010 

• OUG 64/2009 privind gestionarea financiară a instrumentelor structurale şi utilizarea acestora 

pentru obiectivul convergenţă, aprobata cu modificari prin Legea.nr.362/2009. 

• Instructiunea nr 3 (4) privind auditul financiar şi anexa privind verificarea cheltuielilor de către 

auditul financiar 

• Ghid informativ privind prevenirea neregulilor la nivelul Beneficiarilor 

• Ghid cerinţe verificare cheltuieli (pag 19) AM POS DRU - Decizia Curtii Europene de Justitie – 

cu privire la Contractele nesupuse sau supuse incomplet Directivelor de achiziţie publică 

(contracte publice aflate sub pragurile pentru aplicarea directivelor comunitare şi contracte 

publice pentru servicii listate în Anexa I B a Directivei 92/50/CEE, Anexa XVII B a Directivei 

93/38/CEE, Anexa II B a Directivei 2004/18/CE şi Anexa XVII B a Directivei 2004/17/CE, 

respectiv : “CEJ Curtea Europeană de Justiţie a confirmat în cazurile sale că regulile şi 

principiile Tratatului CE se aplică deasemenea contractelor care nu corespund scopului 

Directivelor de Achziţie Publică. Entităţile contractante din Statele Membre trebuie să se 

conformeze cu regulile şi principiile Tratatului CE de fiecare dată când acestea încheie contracte 

publice care corespund scopului acestui Tratat. Aceste principii includ libera circulaţie a 

bunurilor (art. 28 a Tratatului CE), dreptul de organizare/stabilire (art. 43), libertatea de a furniza 

servicii (art. 49), tratamentul egal şi nediscriminarea, transparenţa, proporţionalitatea şi 

recunoaşterea reciprocă (Comunicarea interpretativă a Comisiei nr. 2006/C179/02 asupra legii 

Comunităţii aplicabile atribuirii de contract nesupus sau incomplet supus prevederilor 

Directivelor de Achiziţie Publică). Principiile tratamentului egal şi ale nediscriminării pe fondul 

naţionalităţii implică o obligaţie de transparenţă care, în concordanţă cu cazurile CEJ, „ constă în 

asigurarea, în beneficiul oricărui potenţial ofertant, a unei publicităţi suficiente pentru a permite 

ca piaţa serviciilor să fie deschisă competiţiei şi imparţialitatea procedurilor să fie revizuită.”. 



 

  

 

 

(Comunicarea interpretativă a Comisiei nr. 2006/C179/02 asupra legii Comunităţii aplicabile 

atribuirii de contract nesupus sau incomplet supus prevederilor Directivelor de Achiziţie 

Publică). 

• OUG 34/2006 cu modificările şi completările ulterioare – in masura in care Instructiunea nr 26 

/ AM – POSDRU face referire la articole specifice; 

• HG 925/2006 cu modificările şi completările ulterioare – in masura in care Instructiunea nr 26 / 

AM – POSDRU face referire la articole specifice; 

 

Ceea ce presupune ca: 

A. Procesul de achiziţii în cadrul proiectului va respecta următoarele reguli: 

1. Elaborarea Planului de Achiziţii a Proiectului (PAP), se va face luând în considerare toate achiziţiile 

planificate. 

2. Calcularea valorilor estimate se va face ţinând cont de prevederile OUG 34/2006 Capitolul 2 

Sectiunea a II-a 

3. Alegerea procedurilor se va face în funcţie de Valorile estimate totale, pe codurile CPV identificate, 

in conformitate cu Instructiunea nr 26 / AM – POSDRU. 



 

  

 

 

 

B. Etapele procesului de achiziţii: 

 

Nr 

crt 
Etapa Intocmit Avizat Aprobat 

1 Elaborarea PAP Asistent Proiect - Responsabil financiar 
Manager proiect  

Reprezentant legal 

2 Prioritizare achiziţii Asistent Proiect - Responsabil financiar 
Manager proiect  

Reprezentant legal 

3 
Referat de 

necesitate 

Asistent Proiect/ 

Expert proiect (*) 
- Responsabil financiar Manager proiect  

4 

Nota privind 

estimarea valorii 

contractului fara 

TVA 

Asistent Proiect 

 

- Responsabil financiar/ 

- Consilier Juridic  

Reprezentant legal 

5 
Caietul de sarcini - 

specificatii tehnice  

Asistent Proiect / 

Specialist 
- - 

6 
Documentaţia 

pentru ofertanti 
Asistent Proiect 

- Responsabil financiar 

- Consilier Juridic 

Manager proiect  

Reprezentant legal 

7 Anunt publicitar 
Responsabil vizibilitate 

proiect 
- Manager proiect - 

8 

Răspuns clarificări 

solicitate de 

ofertanţi 

Asistent Proiect - Consilier juridic Manager proiect 

9 
Decizie comisie 

evaluare 
Responsabil finaciar - Consilier Juridic 

Manager proiect  

Reprezentant legal 

10 Evaluare oferte Comisie de evaluare - - 

11 
Solicitare clarificari 

– daca este cazul 
Asistent Proiect - Manager proiect 

12 PV selectie  
Asistent Proiect / 

Comisie de evaluare 
- Comisie de evaluare 

Manager proiect  

Reprezentant legal 

13 

Comunicarea 

rezultatului 

procedurii 

Asistent Proiect - 
Manager proiect  

Reprezentant legal 

14. 

Solutionarea 

contestatiilor-daca 

este cazul 

Comisia de solutionare 

contestatie 
- 

Manager proiect  

Reprezentant legal 

15 Incheiere contract Asistent Proiect 
- Responsabil financiar 

- Consilier Juridic 
Reprezentant legal 



 

  

 

 

16 
Decizie comisie 

receptie 
Consilier Juridic - 

Manager proiect  

Reprezentant legal 

17 PV receptie Comisie receptie - 
Manager proiect  

Reprezentant legal 

18 Dosarul achizitiei Asistent Proiect - - 

19 Derulare contract 
Asistent Proiect / 

Specialist 

- Responsabil financiar 

- Consilier Juridic 
- 

 

 

 (*) In functie de natura achizitiei, Specialist in proiect poate fi expert IT, responsabil 

vizibilitate, etc. 

 

 
C. Publicitatea achiziţiilor va fi asigurată prin următoarele metode: 

 

Tip 

contract 
Euro (fara TVA) Publicitate 

Termen 

minim de 

depunere a 

ofertelor 

Procedura aplicata 

f/s/l Ve ≤ 15.000 euro www.euroaptitudini.ro  min 5 zile 
Cercetare a pietei – 

studiu al pietei 

f/s/l Ve > 15.000 euro 

www.euroaptitudini.ro  

+  
publicatie cu acoperire 

nationala 

min 10 zile  
Procedura 

competitiva 

 

f = furnizare; s = servicii; l = lucrari 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

D. Actualizari: 

Prezenta procedura poate fi actualizata in functie de modificarile aduse instructiuniilor emise 

de catre AM POS DRU sau a legislatiei in materie. 

 

 
APROBAT VERIFICAT 

REPREZENTANT LEGAL  
S.C. EUROAPTITUDINI S.A. 

RESPONSABIL FINANCIAR 

NICA CONSTANTIN BIDILICA EMILIA 
 

MANAGER PROIECT 
 

 

CROITORU DANA-LUMINITA  
 

    

AVIZAT ÎNTOCMIT 
CONSILIER JURIDIC ASISTENT PROIECT 

PANAIT (fosta POPESCU) MARIA ALINA 
 

COSTACHE PATRICIA-CRISTINA 

 
 

 

 

 


